UBND TINH LONG AN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SONOI VU Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6: 4545/ SNV-TCBCCCVC Long An, ngay 08 thang 12 nam 2021
V/v huéng dan mot s6 quy dinh
v€ quan ly can bg, cong chirc,

vién chtic theo Quyét dinh sd
43/2021/Qb-UBND

Kinh gui:
- Céc s¢, nganh tinh;
- Céc don vi su nghiép cong lap thuéc UBND tinh;
- UBND céc huyén, thi xa, thanh phd.

Ngay 18/10/2021, UBND tinh c6 Quyét dinh s6 43/2021/QD-UBND vé viéc
ban hanh Quy dinh phén cap quan ly can b, cong chirc, vién chirc trong cac co
quan, don vi trén dia ban tinh Long An (c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/11/2021).

Pé thyc hién thong nhat, S& No6i vy huong dan mot sd quy dinh vé quan 1y can
b0, cong chire, vién chire theo Quyét dinh s6 43/2021/QD-UBND cia UBND tinh
néu trén, nhu sau:

I. VE TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC
1. V@ tuyén dung cong chirc

Hang nam, cin ¢t tong chi tiéu bién ché cong chirc cia tinh va tong sd can bo,
cong churc hién co, S& Noi vu s trién khai thong bao dén céc so nganh tinh, UBND
cap huyén ding ky nhu cau tuyén dung coéng chirc dé tham muu UBND tinh t6 chuc
tuyén dung cong chirc theo quy dinh.

2. Vé tuyén dung vién chirc

Hang nam, néu c6 nhu cau tuyén dung vién chic, co quan c6 tham quyén
tuyén dung vién chic theo phan cap tai Quyét dinh sé 43/2021/Qb-UBND cua
UBND tinh phai xay dung ké hoach tuyen dung va quyét dinh theo tham quyen de
lam can cir tuyén dung trude m01 ky tuyen dung. Pong thoi, giri van ban dé nghi vé
So No6i vu (kém ké hoach tuyen dung) dé tham dinh, trinh Chu tich UBND tinh xem
xét, phé duyét chi tiéu tuyén dung vién chirc trong nam trudc ngay 01/7.

Truong hop UBND tinh phé duyét chi tiéu tuyén dung vién chirc khic voi ké
hoach tuyén dung d3 x4y dung thi co quan c6 thim quyén tuyén dung vién chtic phai
diéu chinh lai ké hoach tuyén dung cho phu hop.

‘Truong hop da trién khai va két thac ky tuyen dung vién chirc nhung co quan
c6 thAm quyén tuyén dung vién chic khong tuyén du chi tiéu tuyén dung dugc



UBND tinh phé duyét thi co quan c6 thAm quyén tuyén dung vién chtc dugc xay
dung ké hoach tuyén dung va ban hanh thong bao ky tuyén dung tiép theo trong nim
trong pham vi chi tiéu tuyén dung con lai (khong trinh duyét lai chi tiéu tuyén dung
trong nim theo y kién cua UBND tinh tai Thong béo s6 647/TB-UBND ngay
13/11/2020 cua UBND tinh).

Vin bin dé nghi ciia sé nganh tinh va UBND cdp huyén givi ve So Nogi vu
(dé¢ thim dinh, trinh Chii tich UBND tinh phé duyét chi tiéu tuyén dung vién
chirc) co dinh kem:

- Biéu thong ké thuc trang vién chuc hién c6 so voi dinh mirc quy dinh dbi voi
ting don vi sy nghi€p cong 1ap theo Biéu sé 1 (Bleu s6 1-GD dbi véi su nghi€p gido
duc va dao tao; Biéu sd 1-YT dbi véi su nghiép y té) dinh kém vin ban nay (ddi voi
nganh Giao duc va Pao tao va nganh Y te).

- K& hoach tuyén dung vién chirc (kem file chyp dé€ an vi tri viéc lam ctia don
vi sy nghi¢p can tuyén), ké hoach phai c¢6 cac ndi dung nhu sau:

+ S0 lwong nguoi lam viéc dwoc giao va so luwong nguoi lam viéc chua suw
dung cua don vi sy nghiép cong ldp sw dung vién churc;

+ S0 lwong vién chirc can tuyén o tung vi tri viéc lam,

+ S0 lwong vi tri viéc lam can tuyén a"oz voi nguoi dan toc thiéu sé (néu cd),
trong dé xdc dinh ré chi tiéu, co cdu dén téc can tuyén,

+ Tiéu chuan, diéu kién dang ky dw tuyén & tieng vi tri viéc lam;

+ Hinh thirc va néi dung thi tuyén hodc xét tuyén;

+ Cdc néi dung khdc (néu cé).

Van ban de nghi cua so nganh tinh va UBND cdp huyén vé thim dinh viéc
xép lwong, mten tdp sw (néu cé) doi véi nguwoi triing tuyén vao vién chive (ké cd
truwong hop tuyén dung vao don vi sw nghiép cong lgp tw chii hoan toan) cé dinh
kem:

- Ban sao hodc file dién tir cic bién ban hop Hoi ddng Tuyén dung vién chic.

- Danh sach nguoi trung tuyen theo Biéu sé 2 dinh kém vin ban nay (kém file
chup vin bang ciia ngudi trang tuyén)

II. VE BO NHIEM NGACH, CHUYEN NGACH CONG CHUC, BO
NHIEM CHUC DANH NGHE NGHIEP, CHUYEN CHUC DANH NGHE
NGHIEP VIEN CHUC VA XEP LAI LUONG CONG CHUGC, VIEN CHUC

L Vé bd nhiém ngach, chuyép ngach cong chirc; bo nhiém chirc danh
nghé nghiép, chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc (do thay doi vi tri cong
tac)



- Trudce khi quyét dinh bd nhiém ngach cong chirc sang ngach twrong duong,
chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc sang chtrc danh nghé nghiép khac cung
hang va xép lai luong cong chtrc, vién chic, cac s& nganh tinh va UBND cip huyén
phai c6 vin ban d& nghi thim dinh (kém ho so dién ttr) giri vé& S& Noi vu dé tham
dinh, théng nhat.

- Can cir xép lai luong: Thyc hién theo Thong tu s6 02/2007/TT-BNV ngay
25/5/2007 cua B truong Bo Noi vu huong dan xEp luong khi nang ngach, chuyén
ngach, chuyén loai cong churc, vién chuec.

- Vin ban dé nghi ciia s& nganh tinh, UBND huyén, thi x4, thanh phé vé viéc
b6 nhiém ngach, chuyén ngach cong chirc; bo nhiém chirc danh nghé nghiép, chuyén
chirc danh nghé nghiép vién chirc (néu cu thé vi tri viéc lam, nhiém vy méi dugc
phan cong va ngach luong hodc chitc danh nghé nghiép dé nghi bd nhiém) va giri
kém cac thanh phan theo huéng din tai vin ban sé 4307/SNV-TCBCCCVC ngay
24/11/2021 cua S& Noi vu.

Déi voi trudong hop chuyén chirc danh nghé nghiép vién chirc (do phan cong
nhiém vu khac), ngoai thanh phﬁn kém theo néu tai vian ban s6 4307/SNV-
TCBCCCVC ngay 24/11/2021 néu trén, dé nghi gtri kém ho so vé két qua kiém tra,
sat hach theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 Thong tu s6 12/2012/TT-BNV ngay
18/12/2010 ctia Bo truong Bo Noi vu vé quy dinh chitc danh nghé nghiép va thay
d6i chire danh nghé nghiép.

2. Vé bo nhi¢m ngach cong chirc, bo nhi¢ém chirc danh nghé nghi¢p vién
chirc (sau khi hét thoi gian tap su)

- Trong thoi gian thyuc hién ché d6 tap su, ngudi ding dau co quan quan 1y, su
dung cong churc; vién chirc phai ctr nguoi thuc hién ché o tap su tham gia khoa boi
dudng theo tiéu chuan ngach cong chue, tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién
chure (thoi gian tham gia khoa bdi dudng duoc tinh vao thoi gian tap su). DPong thoi,
khong diéu dong, bd tri, phan cong cong tac d6i voi ngudi duge tuyén dung dang
trong thoi gian thuc hi¢n che d6 tap su sang vi tri viéc 1am khac vi tri dugc tuyén
dung & trong cung co quan, to chirc hodc sang co quan, t6 chic, don vi khac.

- Khi hét thoi gian tap su, cac sé nganh tinh, UBND cép huyén 13p thu tuc va
giri van ban dé nghi (kém file dién tir: Bdo cdo két qua tap sw ciia ngueoi tdp sw; vin
ban nhén xét, danh gid két qua tdp sw ciia nguoi huwdng dan tdp sw; ban sao chitng
chi boi dudng theo quy dinh ciia tiéu chudn ngach céng chirc, tiéu chudn chirc danh
nghé nghiép vién chirc) vé S& Noi vu dé tham dinh théng nhét truée khi Thu truong
s& nganh tinh, Cha tich UBND cép huyén ky quyét dinh bo nhiém vao ngach cong
chire, b6 nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc va xép luong theo quy dinh.

Thoi han giri van ban dé nghi giri vé S& Noi vu: Cham nhat 15 ngay ké tir
ngay hét thoi gian tap su.



3. V& bo nhiém chirc danh nghé nghiép vién chirc sau Kkhi tring tuyén ky
thi hoiic xét thing hang (d6i v6i ky thi hodc xét thing hang do cac sé va don vi
st nghiép cong 1ap tw chit hoan toan té chirc theo phin cip thim quyén quy
dinh tai Quyét dinh s6 43/2021/QD-UBND)

- Cham nhat 15 ngay, sau khi c6 két qua thi sinh tring tuyén ky thi hodc xét
thang hang do cac sé va don vi sy nghi€p cong lap tu chu hoan toan td churc, dé nghi
cac s& nganh tinh, UBND cap huyén 1ap tha tuc dé nghi tham dinh xép lai luong
vién chuc theo quy dinh, gtri kém danh siach theo biéu miu va thanh phan theo
hudéng dan tai van ban s6 4307/SNV-TCBCCCVC ngay 24/11/2021 ctia S& Noi vu
(nhu: ban sao cac van bang ching chi theo yéu ciu cua tiéu chuan chirc danh nghé
nghiép, quyét dinh luong hién huéng cia vién chic).

- Can ctr xép lai luong: Thuc hién theo Théng tu s 02/2007/TT-BNV ngay
25/5/2007 cua Bo truong Bo Noi vu hudng dan xép luong khi nang ngach, chuyén
ngach, chuyén loai cong chirc, vién chc.

III. VE TIEP NHAN, DPIEU PONG CAN BQ, CONG CHUC; TIEP
NHAN, CHUYEN CONG TAC VIEN CHUC (TRUONG HQOP NGOAI PHAM
VI QUAN LY CUA SO NGANH TINH, UBND CAP HUYEN)

1. Pham vi trong tinh

Viéc tiép nhan cong churc, vién chirc phai dam bao theo vi tri viéc lam va trong
chi tiéu bién ché dugc giao. Co quan tiép nhan coéng chirc, vién chic cd vin ban
déng v tiép nhan (néu cu thé vi tri viéc lam s& bd tri, sb bién ché duoc giao, s6 hién
c6 mat) gui S& Noi vu kém danh sach va hd so (file dién tir) nhu sau:

- Pon xin chuyén cong tac (d6i voi truong hop chuyén cong tac theo nguyén
vong).

- Van ban dong y cho chuyén ctia co quan dang quan ly cong chitrc, vién chure.

- Ban nhén xét, danh gia cua Thu trudng co quan, don vi doi voi nguoi chuyén
cong tac.

- Ban sao van bang, chung chi c6 lién quan.

- Quyét dinh tuyén dung; quyét dinh lwong dang hudng cua cong chirc, vién
chuec.

- Bang mo ta cong viéc cua vi tri viéc lam s€ bo tri.
2. Pham vi ngoai tinh

Viéc tiép nhan cong chirc, vién chirc phai dam béo theo vi tri viéc lam va trong
chi tiéu bién ché dugc giao. Co quan déng ¥ cho chuyen cong tac hoac tlep nhan co
van ban dé nghi (trudng hop tiép nhan phai néu cu thé vi tri viéc lam s& bd tri, bién



ché dugc giao, s6 hién c6 mat) giri vé S& Noi vu kem danh sach va ho so (dung
trong bi gidy) nhu sau:

- Pon xin chuyén cong tac.
- So yéu 1y lich theo mau quy dinh, do 13nh dao co quan, don vi xac nhan.

- Ban nhan xé&t, danh gia cua Thu truéong co quan doéi voi ngudi chuyén cong
tac.

- Ban sao co6 ching thuc van bang, ching chi co6 lién quan.

- Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh tuyén dung; quyét dinh lvong dang hudng
cua cong chtc, vién chuc.

- Bang mo ta cong vi¢c cua vi tri viéc lam s€ bo tri (461 voi truong hop d€ nghi
tiép nhan).

Riéng viéc chuyén cong tac vién chirc nganh Gido duc va Pao tao: Hang
nam, SO Giao duc va Pao tao, UBND cép huyén xay dung ké hoach tiép nhén, b tri,
sit dung vién chirc trong cac truong truc thudc va giri vé S& Noi vu trude ngay
28/02, 1am co s& dé phdi hop thuc hién cong tac tiép nhan, chuyén cong tac vién
chtrc trong nam.

~IV. VE NANG LUONG, AP DUNG CAC CHE PQ PHU CAP, CHE PQ
HO TRQ

1. vé nang bic lwong trudce thoi han, ning bac lwong thuwong xuyén, ap
dung phu cap thiam nién vt khung doi véi can b, cong chire, vién chirc

- Pinh ky vao quy III hang nim, dé nghi cac so nganh tinh va UBND cép
huyén ra soat, xac dinh chi ti€u xét nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich
xuét sic cho cac co quan, don vi thudc pham vi quan 1y (theo Biéu sé 3 dinh kem
van ban nay) giri vé S& Noi vu tham dinh thdng nhét trude khi to chtrc xét nang bac
luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sic d6i voi can bo, cong churc, vién chuc
trong nam dugc xét; trong d6 luu ¥ cac truong hop danh sach trd lvong du ra dudi 10
ngudi (bao gdm ca co quan, don vi c6 dudi 10 ngudi trong danh sach tra luong),
dam bao thuc hién ding theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay
31/7/2013 ctia Bo trudng Bo Noi vu vé viée hudng dan thuc hién ché do nang bac
lwong thuong xuyén va ning bic luong trude thoi han ddi voi can bo, cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong; Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 cua Bo
truong BO Noi vu stra d6i, bo sung ché d6 nang luong thudng xuyén va ning luong
trude thoi han déi voi can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong.

- Viéc xét nang bac luong thudng xuyén, ap dung phu cip thim nién vuot
khung, nang bac luong trudc thoi han do c¢6 thong bdo nghi huu déi voi can b, cong



chue, vién chirc do s6 nganh tinh va UBND cap huyén t6 chtrc thuc hién theo thim
quyén, dinh ky 02 1an/nam.

- Tham quyén ky quyet dinh nang bac luong trudc thoi han, nang bac luong
thudng xuyén, ap dung phu cip tham nién vugt khung dbi voi can bo, cong chue,
vién chirc: Thuc hién theo phan cdp thdm quyén quy dinh tai Quyét dinh sd
43/2021/Qb-UBND ctua UBND tinh.

Déi v6i cac chirc danh thudc tham quyén quyét dinh ning bac luong trude thoi
han, nang bac luong thudng xuyén, ap dung phu cap tham nién vuot khung ciaa Chu
tich UBND tinh va can bo, cong chirc, vién chirc giit ngach, chirc danh nghé nghiép
tuong dwong chuyén vién chinh tr¢ Ién, dé nghi cac S¢ nganh tinh va UBND cép
huyén giri van ban dé& nghi (kém bdn sao hodc file dién tir: Quyét dinh lwong dang
hwong; Quyét dinh cong nhdn thanh tich xudt sdc cia co quan cé tham quyén, Quy
ché xét ndng bdc lwong trudc thoi han néu thugc dién ndng bac luong trudc thoi han
va danh sdch theo mau ban hanh kém Théng tw sé 08/2013/TT-BNV doi véi truong
hop nang bdc lwong hodac Thong tir s6 04/2005/TT-BNV doi véi truong hop thuc
hién ché dj phu cdp tham nién virot khung) vé S& Noi vu dé tham dinh, quyet dinh
theo quy dinh hodc trinh Chu tich UBND tinh quyét dinh. Thoi han giri vé S& Noi
vu chim nhit la ngay 30 thang 11 hang nim.

2. Vé ap dung cac ché d6 phu cap, ché dd hd tro d6i véi can bd, cong chirc,
vién chure

Cin ctr cac quy dinh hién hanh, huéng dan cua S& Noi vy, Thil trudng cac so
nganh tinh, Chu tich UBND cép huyén t6 chtrc thim dinh va quyét dinh &p dung,
cho huéng ché do phu cap (ké ca phu cp tham nién nghé), ché do hd tro dbi véi can
by, cong chure, vién chirc trong pham vi co quan theo quy dinh phap lut va chiu
trach nhiém vé& quyét dinh cua minh, ddm bao ding dbi twong, muc ap dung theo
quy dinh.

Truong hop cd vudng mic trong ap dung cac ché do phu cép, ché do hd trg
d6i v4i can bo, cong chure, vién chie, dé nghi cac s nganh tinh, UBND cap huyén
c6 van ban giri v& S& Noi vu dé nghién ctru, c6 v kién hudng din cu thé theo
quy dinh.

V.NGHI HUU

- Béi véi can b, cong chire, vién chic thudc dién Ban Thuong vu Tinh uy,
Ban Can sy dang UBND tinh quan 1y:

+ Trude 06 thang tinh dén thoi diém nghi huu theo quy dinh, cac sé nganh
tinh va UBND cap huyén phai c6 van ban trinh UBND tinh (thdng qua S& Noi vu)

dé 'thong bao bang van ban vé thoi diém nghi huu cho can bo, cong chirc, vién chirc
biét.



+ Trude 03 thang tinh dén thoi diém nghi huu, cic sé nganh tinh va UBND
cap huyén phai giri van ban dé nghi (cé théng tin cu thé vé dia chi thuong trii cia
can bo, cong chure, vién chure sau khi nghi huu, kem ban sao S6 bdo hiém xd hoi) vé
S& Noi vu dé trinh Cha tich UBND tinh ky quyét dinh nghi huu ddi vai can bo, cong
churc, vién churc.

- Bdi véi can b, cong chirc, vién chirc khong thudc dién Ban Thuong vu Tinh
uy, Ban Can sy dang UBND tinh quan ly: Tham quyen thong bao va ky quyet dinh
nghi huu thyc hién theo phin cdp tham quyén quy dinh tai Quyét dinh sb
43/2021/QD-UBND cua UBND tinh.

Trén day 1a huéng din mot sd quy dinh vé quan 1y can bo, cong chirc, vién
chtrc theo Quyét dinh s6 43/2021/QD-UBND cta UBND tinh. Trong qué trinh thuc
hién, néu c6 kho khan, vudéng mic, dé nghi phan anh vé SO Noi vu dé nghién curu,
hudéng dan hodc dé xuat UBND tinh chi dao thyc hién./.

(Pinh kém cdc biéu madu)

Noi nhin: GIAM DOC
- Nhu trén; E CHO R

- UBND tinh (b/c);

- Giam ddc So;

- Phong Noi vu huyén, TX, TP;
- Luu: VT, TCBCCCVC, Tr.

Vo6 Thanh Phong
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